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線上口試事前作業
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• 設備尚未安裝過Teams軟體者請至本校資訊處網頁下載
https://ic.asia.edu.tw/zh_tw/software

1-1.安裝Teams應用程式
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1.確認自己的設備 2.點選相應載點

https://ic.asia.edu.tw/zh_tw/software


1-2.請務必登入本校信箱(@live.asia.edu.tw)
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因本校學生及教職員有較完整Teams權限，
故務必登入”學號@live.asia.edu.tw”。



1-3.確認預定口試會議
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3.確認當天該時段有無預定會議
(若無請立即跟系辦反映)

1.
點
選
行
事
曆

2.找到自己口試的日期



線上口試流程操作說明

亞洲大學護理學系暨碩士班
Department of Nursing & Graduate institute of Nursing, Asia University



(1)可點系辦提供給您的連結進入

2-1.口試當天請提前進入會議內準備
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(2)從行事曆中尋找會議點選加入或



2-2.進入會議前開啟鏡頭、喇叭及麥克風

1.請確認鏡頭有開啟

3.點選立即加入
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2.請確認喇叭及麥克風有開啟



2-3.待所有委員及旁聽同學進入後進行截圖

1.點這裡讓右列顯示今日有出席會議的人員
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2.請進行螢幕截圖(此作為旁聽人員證明)



2-4.正式開始口試前請務必點選開啟錄製
並請務必確認本人及三位委員全程開啟鏡頭

1.
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2.



2-5.開始錄製時請靜待通知欄跳出

確認此通知出現才表示錄製開始
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2-6.開啟畫面共享
1.
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2.



2-7.開啟畫面共享，開始報告
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開啟螢幕共享後您的畫面會出現紅色框框
可正式開始報告



線上口試完畢後注意事項
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3-1.回到Teams畫面中停止螢幕共享
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3-2.請旁聽人員先離開會議
(請報告人協助將未離開者從會議中移除)

2.

1.
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3-3.確認只剩下委員與本人
並將時間交給委員後先停止錄製、暫時離開會議
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1.

2.

3.



3-4.請至聊天室等候委員通知
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3-5.委員通知您可重新進入會議時請點選加入
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委員1 OOO，委員已討論完畢，請重新加入會議。



3-6.請務必於委員宣布口試結果前點選開啟錄製
1.
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2.



3-7.宣布完結果正式結束口試請停止錄製
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1.

2.

3.



3-8.請至聊天室確認錄影擋，
將兩段錄影擋連結連同參與者截圖E-Mail給系辦
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